[image: CRUT]บันทึกข้อความก่อนจัดประชุม

[bookmark: _Hlk209368309]ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีนครพนม มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042-512196         .                                          
ที่   อว 0609.5/                                                  วันที่                                                         .  
เรื่อง  ขออนุมัติค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการ		           	                                        . 
เรียน  คณบดีวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีนครพนม
	 	ตามหนังสือเลขที่ .....(ต้นเรื่อง)............................................ลงวันที่ ..............................................เรื่อง จัดกิจกรรม........................................................................................................................................................เพื่อ.....(วัตถุประสงค์ของกิจกรรม)............................................................................................................................. ในระหว่างวันที่ ...(วันที่เริ่มต้น)... ถึง วันที่....(วันที่สิ้นสุด).... เวลา..................................ณ (สถานที่จัดงาน/โรงแรม/จังหวัด) นั้น 

สรุปเรื่อง/ข้อเท็จจริง
	หน่วยงาน/คณะ/วิทยาลัย ......................................................................มหาวิทยาลัยนครพนม เพื่อ.............................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................

ข้อกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง
1. ระเบียบมหาวิทยาลัยนครพนม ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเบิกจ่ายเบี้ยประชุม และอัตราเบี้ยประชุม พ.ศ. 2560
2. ระเบียบอื่นที่เกี่ยวข้อง หน่วยงานโปรดระบุ...................
ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
1. เห็นควรพิจารณาอนุมัติ ค่าเบี้ยประชุม ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าเบี้ยประชุม/บาท

	1
	
	ประธาน
	xxxx

	2
	
	กรรมการ
	xxxx

	3
	
	กรรมการ
	xxx

	4
	
	เลขานุการ
	xxx

	(………………………………………………………………..) รวมทั้งสิ้น
	xxxx



2. เห็นควรพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายจากงบประมาณ (เงินแผ่นดินหรือเงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................... แผนงานยุทธศาสตร์....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....  ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้าน....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก).... หมวดงบ....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                              
       
                                                            ลงชื่อ..........................................................ผู้ขออนุมัติเบิก
                                                                       (.....................................................)
                                                             ตำแหน่ง ............................................................


image1.jpeg




