
บันทึกข้อความกรณี เดินทางไปราชการนักศึกษา

[bookmark: _Hlk209368309][bookmark: _Hlk200526155]ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีนครพนม มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042-512196         .                                          
ที่  อว0609.5/                                                 วันที่                                                            .  
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการสำหรับบุคคลภายนอก       	  				         .                     
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยนครพนม
	ตามหนังสือเลขที่ .....(ต้นเรื่อง)...........................................ลงวันที่ ..............................................เรื่อง ............................................................................................................................................................................เพื่อ.................................................................................................................................... ในวันที่............... ถึงวันที่.......................................... ณ ............................................................................นั้น

สรุปเรื่อง/ข้อเท็จจริง
	วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีนครพนม มหาวิทยาลัยนครพนม เพื่อ.........................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................

ข้อกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง
	1. หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.6/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 เรื่อง การเทียบตำแหน่ง ข้อ 3 การเทียบตำแหน่งบุคคลภายนอกซึ่งมิได้เป็นข้าราชการและมีตำแหน่งหน้าที่นอกเหนือจากที่กระทรวงการคลังได้เทียบตำแหน่งไว้แล้ว ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
ในการพิจารณาโดยคำนึงถึงตำแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน คุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ์การทำงาน 
และภาระกิจที่ได้รับมอบหมายให้มาช่วยปฏิบัติราชการ เพื่อให้เกิดความเหมาะสมและประโยชน์
ต่อทางราชการ
	2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2565 พร้อมกับฉบับ พ.ศ. 2550 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
1.  เห็นควรพิจารณาอนุมัติการเทียบตำแหน่งบุคคลภายนอก ตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ที่ กค 0406.6/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 เรื่อง การเทียบตำแหน่ง ข้อ 3 การเทียบตำแหน่งบุคคลภายนอกซึ่งมิได้เป็นข้าราชการและมีตำแหน่งหน้าที่นอกเหนือจากที่กระทรวงการคลังได้เทียบตำแหน่งไว้แล้ว เพื่อประโยชน์ในการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการตามนัยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
(แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)
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2.  เห็นควรพิจารณาอนุญาตให้บุคคลภายนอก.............................................................................. ตำแหน่ง..................................................................วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีนครพนม มหาวิทยาลัยนครพนม เดินทางไปราชการโดย............................................................................... เพื่อเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม.......................................................................... ในระหว่างวันที่ .................................ถึงวันที่............................... 
ณ ...........................................................................................
3.  เห็นควรพิจารณาอนุญาตเดินทางโดย
 พาหนะประจำทาง 
 พาหนะรับจ้าง
 รถยนต์ราชการ เลขทะเบียน.........................................................
 รถยนต์ส่วนบุคคล เลขทะเบียน......................................................... 	
ระบุเวลาออกเดินทาง........(ตามช่วงเวลาการเดินทาง ไป - กลับ)............................
	4.  เห็นควรพิจารณาอนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตามสิทธิ์ ตามรายละเอียด ดังนี้	
4.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง ประเภท* (…บาท x ….วัน x ….คน)      	      เป็นเงิน .....................บาท
4.2 ค่าเช่าที่พัก 
ประเภทจ่ายจริง
	  พักเดี่ยว (จำนวน.....ห้อง x อัตราค่าห้อง x ….คืน)		เป็นเงิน.....................บาท
	  พักคู่ (จำนวน.....ห้อง x อัตราค้าห้อง x …..คืน)		เป็นเงิน.....................บาท
ประเภทเหมาจ่าย
	  พักเดี่ยว (จำนวน.....ห้อง x อัตราค่าห้อง x ….คืน)		เป็นเงิน.....................บาท
	  พักคู่ (จำนวน.....ห้อง x อัตราค้าห้อง x …..คืน)		เป็นเงิน.....................บาท
4.3 ค่าพาหนะ
	  พาหนะประจำทาง		เป็นเงิน.....................บาท         
   		      (เที่ยวละ..... บาท x จำนวน......เที่ยว)
	  พาหนะรับจ้าง (เช่น รถแท็กซี่ เป็นต้น)		เป็นเงิน.....................บาท         
   		      (เที่ยวละ..... บาท x จำนวน......เที่ยว)
	  น้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ราชการ 	เป็นเงิน.....................บาท
	  น้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์บุคคล	เป็นเงิน......................บาท
	      (.......กิโลเมตร x 4 บาท x จำนวน.......เที่ยว)
4.4 อื่น ๆ โปรดระบุ เช่น ค่าลงทะเบียน.............................  	เป็นเงิน.....................บาท

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............................. บาท (............................................................)
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	5. เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายจากงบประมาณ (เงินแผ่นดินหรือเงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................... แผนงานยุทธศาสตร์....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....  ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้าน....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก).... หมวดงบ....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                      

                                                            	ลงชื่อ............................................................... 
                                                                                  (ดร.สุปราณี สิทธิกานต์)
                                                                 ตำแหน่ง วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนีนครพนม






















*หมายเหตุ: ค่าเบี้ยเลี้ยง ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน
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