
              ขั้นตอนการเสนอพิจารณาบันทึกข3อตกลงความร9วมมือระหว9างมหาวิทยาลัยนครพนมกับสถาบันหรือองค?กรภายในและต9างประเทศ 

แผนกสื่อสารองค?กรและวิเทศสัมพันธ? กองบริหารงานทั่วไป สำนักงานอธิการบด ีมหาวิทยาลัยนครพนม 
 

ผู#รับผิดชอบ ผังกระบวนการ รายละเอียด เอกสารที่เกี่ยวข#อง ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

  

แผนกส่ือสารองค.กร

และวิเทศสัมพันธ.  

กองบริหารงานท่ัวไป 

สำนักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

1. คณะ/วิทยาลัย/สำนัก/สถาบัน/

หนGวยงาน เสนอเร่ืองขอความอนุเคราะห.

ตรวจรGาง MOU/MOA ไปยัง  

ผูQชGวยอธิการบดีฝTายส่ือสารองค.กรและ

วิเทศสัมพันธ. ไมGเกินสัปดาห.แรกของเดือน 

2. แผนกส่ือสารองค.กรและวิเทศสัมพันธ. 

รับเร่ือง เพ่ือสGงตGอใหQคณะกรรมการ

พิจารณารGางบันทึกความเขQาใจ (MOU) 

และบันทึกขQอตกลง (MOA) กับสถาบัน

หรือองค.กรภายในและตGางประเทศ 

1. บันทึกขQอความขอความ

อนุเคราะห.ตรวจรGาง MOU/MOA 

2. รGาง MOU/MOA ฉบับภาษาไทย  

กรณีทำความรGวมมือกับหนGวยงาน

ตGางประเทศจะตQองแนบฉบับ

ภาษาไทย ฉบับภาษาอังกฤษ และ

ภาษาท่ีสาม (หากมี) 

3. กรณีลงนามความรGวมมือกับ

ภาคเอกชนหรือองค.กรตGางประเทศ 

ใหQสGงเอกสารท่ีเก่ียวกับการกGอต้ัง

หนGวยงานน้ัน ๆ 

1 วัน 

คณะกรรมการพิจารณา

รGางบันทึกความเขQาใจ 

(MOU) และบันทึก

ขQอตกลง (MOA) กับ

สถาบันหรือองค.กร

ภายในและตGางประเทศ 

 

 

 

 

 

1. จัดประชุมคณะกรรมการตรวจรGาง 

MOU/MOA ภายในสัปดาห.แรกของเดือน 

2. คณะกรรมการ ดำเนินการแกQไข 

MOU/MOA ใหQเน้ือหาถูกตQอง 

กรณี เน้ือหาถูกต0อง/ครบถ0วน 

คณะกรรมการจะดำเนินการ เสนอไปยัง

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

นครพนม (กบ.) พิจารณา 

กรณี เน้ือหาไม8ถูกต0อง/คณะกรรมการมี

ข0อสังเกต จะดำเนินการสGงเร่ืองกลับไปยัง

หนGวยงานตQนเร่ือง 

1. ระเบียบวาระการประชุม พรQอม

รายละเอียดท่ีเก่ียวขQอง 

3 วัน 

แผนกส่ือสารองค.กร

และวิเทศสัมพันธ.  

กองบริหารงานท่ัวไป 

สำนักงานอธิการบดี 

 

 

 

1. แผนกส่ือสารองค.กรและวิเทศสัมพันธ. 

นำรGาง MOU/MOA ท่ีไดQรับการพิจารณา

จากคณะกรรมการ ฯ เสนอไปยังท่ีประชุม 

กบ. พิจารณา 

1. บันทึกขQอความ เร่ือง เสนอวาระ

เพ่ือพิจารณาใหQความเห็นชอบ 

2. รGาง MOU/MOA 

3. เอกสารท่ีเก่ียวขQอง 

1 วัน 

(ท่ีประชุม 

กบ. มนพ. ป1ด

รับเร่ืองเสนอ

วาระ ทุกวัน

ศุกร<ท่ีหน่ึง

ของเดือน 

คณะ/วิทยาลัย/สำนัก/

สถาบัน/หนGวยงาน (ตQน

เร่ือง) 

 

 

 

 

กรณีทำความรGวมมือกับหนGวยงาน

ตGางประเทศ ใหQหนGวยงานตQนเร่ือง เสนอ

วาระเพ่ือพิจารณาไปยังสำนักงานสภา

มหาวิทยาลัยนครพนม เปcนลำดับตGอไป 

1. บันทึกขQอความ เร่ือง เสนอวาระ

เพ่ือพิจารณาใหQความเห็นชอบ 

2. รGาง MOU/MOA 

3. เอกสารท่ีเก่ียวขQอง 

1 วัน 

(ท่ีประชุม 

สภา. มนพ. 

ป1ดรับเร่ือง

เสนอวาระ 

ทุกวันศุกร<ท่ี

สามของเดือน 

 

 

 

 

   

 

หมายเหตุ:   กรณีหนGวยงานตQนเร่ืองท่ีจะเปcนผูQลงนามใน MOU ฉบับน้ัน ๆ จะตQองไดQรับการมอบอำนาจจากอธิการบดี โดยมีหนังสือมอบอำนาจเปcนหลักฐาน 

 

แผนกสื่อสารองค.กรและวิเทศสัมพันธ. 

กองบริหารงานทั่วไป 

สำนักงานอธิการบด ี

รับเรื่อง 

คณะกรรมการตรวจ

รDาง MOU/MOA 

เสนอวาระเพื่อพิจารณา 

ไปยังที่ประชุม กบ. 

เสนอวาระเพื่อพิจารณา 

ไปยังที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยนครพนม 

เริ่มตOน 

สิ้นสุด 

ไม#ถูกต(อง 

ถูกต(อง 


