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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ระบุชื่อหน่วยงาน                                                                 โทร.                      .   
ที่  อว 0609 (   )/                                       วันที่                                                           .                     
เรื่อง  ขอเสนอเรื่องเพื่อบรรจุในระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการพิจารณาร่างบันทึกความเข้าใจ  (MOU) 
         และบันทึกข้อตกลง (MOA) กับสถาบันหรือองค์กรภายในประเทศและต่างประเทศ                          .      
เรียน  ประธานคณะกรรมการพิจารณาร่างบันทึกความเข้าใจ (MOU) และบันทึกข้อตกลง (MOA)  

ด้วย.........................ระบุชื่อหน่วยงาน.............................. มีความประสงค์จะเสนอเรื่องต่อคณะกรรมการพิจารณาร่างบันทึกความเข้าใจ (MOU) และบันทึกข้อตกลง (MOA) กับสถาบันหรือองค์กรภายในประเทศและต่างประเทศ ในการประชุมครั้งที่ ……/..พ.ศ.....วัน.................ที่.......ระบุวัน/เดือน/ปี........ ดังนี้

1.  ชื่อวาระ (เพื่อพิจารณา)
1.1 ..........................................................................................................................
1.2 ..........................................................................................................................

2.  สรุปเรื่อง 


ตามที่...................ชื่อหน่วยงาน...................... ได้ดำเนินการ............สรุปเรื่อง...................... เพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาร่างบันทึกความเข้าใจ (MOU) และบันทึกข้อตกลง (MOA) ได้พิจารณาตรวจทาน ให้ข้อเสนอแนะ ตรวจสอบความถูกต้องตามข้อกฎหมายและความเป็นธรรมใน...........ระบุชื่อ MOU/MOA…………..ดังกล่าว 



ในการนี้..........ชื่อหน่วยงาน..................... มหาวิทยาลัยนครพนม .........................สรุปใจความ เพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาเรื่องอะไร....................................................................................................................


จึงเสนอที่ประชุมฯ เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป
3.  ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ก่อนนำเสนอคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 

3.1 …………ที่ประชุมประจำหน่วยงาน/หรือคณะกรรมการอื่นที่เกี่ยวข้อง……………………………………….
4.  สรุปประเด็นที่เสนอคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยกรุณาระบุให้ชัดเจน หากมีหลายประเด็นให้แยกเป็นข้อ ๆ 
4.1  ประเด็นที่เสนอ  (ให้ระบุความต้องการเพื่อเสนอให้ที่ประชุมทำอะไร)
      เพื่อโปรด.....พิจารณา..../.....ทราบ.... ในประเด็นดังต่อไปนี้
4.1.1 ..........ระบุประเด็นให้ชัดเจน......................................................................................
5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) –
6.  เอกสารประกอบการพิจารณา ประกอบด้วย
6.1 ...........ชื่อ (ร่าง) บันทึกความเข้าใจ (MOU) หรือบันทึกข้อตกลง (MOA) หรือเอกสารที่
เกี่ยวข้อง เช่น หลักฐานการจดทะเบียนก่อตั้งหน่วยงาน เป็นต้น ทั้งนี้ หาก MOU/MOA ฉบับใดเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาอื่น ขอให้หน่วยงานได้แปลเป็นภาษาไทยแนบมาด้วยทุกครั้ง…………………………
7.  ผู้ประสานงาน 
7.1 ชื่อ                                  
 นามสกุล                                            
     .
      โทรศัพท์                                      โทรสาร                                                           . 
      อีเมล์                                                                                                               .
8. ชื่อผู้ชี้แจงข้อมูล  
8.1 ชื่อ                                             นามสกุล                                                          .
โทรศัพท์                                      โทรสาร                                                           .    
อีเมล์                                                                                                              .




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
          ลงชื่อ ……………………………………………………….ผู้เสนอวาระการประชุม
 (                                       )




         ตำแหน่ง..........................................................

ความเห็นของประธานคณะกรรมการพิจารณาร่างบันทึกความเข้าใจ (MOU) และบันทึกข้อตกลง (MOA)
(  อนุญาต   (  ไม่อนุญาต  (  ส่งกลับเพื่อปรับปรุง 










